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Kundenformular fuer Homepage-Auftrag

Bitte moeglichst vollstaendig ausfuellen. Die Angaben dienen als Grundlage fuer Beratung, Angebot und spaetere Umsetzung der Website.

1. Kundendaten

Firma / Verein / Organisation Ansprechpartner

Telefonnummer E-Mail-Adresse

Adresse

Bestehende Website, falls vorhanden Gewuenschte Domain, falls noch keine vorhanden

Branche / Taetigkeit Gewuenschter Ansprechpartner bei uns

2. Ziel der neuen Homepage

Neue Kunden gewinnen Leistungen / Produkte praesentieren

Mehr Anfragen erhalten Online sichtbar werden

Bestehende Website modernisieren Informationen bereitstellen

Bewerbungen / Mitarbeiter gewinnen Sonstiges

Kurze Beschreibung des Vorhabens

Hinweis: Rechtliche Pflichtangaben, Impressum, Datenschutz und Cookies muessen durch den Auftraggeber geprueft werden.
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Art, Umfang und Seitenstruktur

3. Art der Website

Einfache Unternehmenswebsite Landingpage / Onepager

Website fuer Handwerksbetrieb Website fuer Gastronomie

Website fuer Verein Website fuer Veranstaltung

Website fuer Produkt / Dienstleistung Website mit Anfrageformular

Website mit mehreren Unterseiten Sonstiges

4. Gewuenschter Umfang

1 Seite / Onepager 2-3 Unterseiten

4-6 Unterseiten 7-10 Unterseiten

Mehr als 10 Unterseiten Noch unklar

Startseite Ueber uns Leistungen

Produkte Preise Galerie / Referenzen

Team Karriere / Jobs Kontakt

Impressum Datenschutz Sonstige

Weitere gewuenschte Seiten / Hinweise zur Seitenstruktur

Hinweis: Rechtliche Pflichtangaben, Impressum, Datenschutz und Cookies muessen durch den Auftraggeber geprueft werden.
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Inhalte, Texte und Dateien

5. Inhalte und Texte

Texte sind vollstaendig vorhanden Texte sind teilweise vorhanden

Texte sollen erstellt werden Texte sollen ueberarbeitet werden

Bestehende Texte koennen uebernommen werden Noch unklar

Welche wichtigen Informationen sollen unbedingt auf die Website?

Hinweise zu Tonalitaet, Sprache oder besonderen Begriffen

6. Bilder, Logo und Designmaterial

Logo als Vektordatei / Druckdatei vorhanden Logo nur als Bilddatei vorhanden

Logo soll erstellt werden Kein Logo notwendig

Professionelle Bilder vorhanden Handyfotos / einfache Bilder vorhanden

Bilder muessen erstellt / bearbeitet werden Stockbilder sind erlaubt

Vorhandene Farben, Schriften, Corporate Design oder sonstige Hinweise

Hinweis: Rechtliche Pflichtangaben, Impressum, Datenschutz und Cookies muessen durch den Auftraggeber geprueft werden.
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Designwunsch und Funktionen

7. Designwunsch

Modern Serioes Edel

Minimalistisch Auffaellig Freundlich

Regional / lokal Hochwertig Verspielt

Traditionell Hell Dunkel

Website 1, die optisch gefaellt

Website 2, die optisch gefaellt

Was gefaellt an diesen Seiten? Was soll vermieden werden?

8. Funktionen der Website

Kontaktformular Anfrageformular

Rueckruf-Formular Termin-Anfrage

Google Maps / Standortkarte WhatsApp-Button

Telefonnummer anklickbar Bildergalerie

Kundenbewertungen Downloads / PDF-Dateien

FAQ-Bereich Newsletter-Anmeldung

Blog / News-Bereich Stellenanzeigen / Karrierebereich

Mehrsprachigkeit Speisekarte / Preisliste

Online-Buchung Sonstiges

Hinweis: Rechtliche Pflichtangaben, Impressum, Datenschutz und Cookies muessen durch den Auftraggeber geprueft werden.



Homepage-Auftrag - ausfuellbares Kundenformular Seite 5

Formulare und rechtliche Angaben

9. Kontaktformular / Anfrageformular

Name Firma

Telefonnummer E-Mail-Adresse

Nachricht Gewuenschter Termin

Dateiupload Auswahl bestimmter Leistungen

Rueckruf gewuenscht Sonstiges

E-Mail-Adresse, an die Formularanfragen gesendet werden sollen

Besondere Wuensche fuer Formularfelder oder automatische Bestaetigung

10. Rechtliche Pflichtangaben

Impressum vorhanden Datenschutzerklaerung vorhanden

Muss vorbereitet / eingebunden werden Noch unklar

Firmenname Rechtsform

Vertretungsberechtigte Person USt-IdNr., falls vorhanden

Telefon fuer Impressum E-Mail fuer Impressum

Registergericht / Registernummer, falls vorhanden

Weitere Pflichtangaben / besondere rechtliche Hinweise

Hinweis: Rechtliche Pflichtangaben, Impressum, Datenschutz und Cookies muessen durch den Auftraggeber geprueft werden.
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Domain, Hosting, E-Mail und Google

11. Domain, Hosting und E-Mail

Domain ist vorhanden Domain soll neu registriert werden

Hosting ist vorhanden Hosting soll eingerichtet werden

E-Mail-Einrichtung benoetigt Bestehende E-Mail-Adressen sollen weiter genutzt werden

Zugangsdaten koennen bereitgestellt werden Noch unklar

Domain-Anbieter Hosting-Anbieter

Notizen zu Domain, DNS, Hosting, E-Mail oder Zugangsdaten

12. Bestehende Website

Es gibt eine alte Website Inhalte uebernehmen

Design modernisieren Komplett neu aufbauen

Alte Website ersetzen Nur einzelne Inhalte uebernehmen

Was gefaellt an der alten Website?

Was stoert an der alten Website?

13. Suchmaschinen / Google

Website soll fuer Google vorbereitet werden Google-Unternehmenseintrag vorhanden

Google-Unternehmenseintrag nicht vorhanden Noch unklar

Wichtige Suchbegriffe, z. B. Dachdecker Lueneburg, Restaurant Lueneburg

Hinweis: Rechtliche Pflichtangaben, Impressum, Datenschutz und Cookies muessen durch den Auftraggeber geprueft werden.
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Social Media, Pflege, Zeitplan und Budget

14. Social Media und Verlinkungen

Instagram Facebook

LinkedIn TikTok

YouTube WhatsApp

Google-Bewertungen Sonstiges

Links zu Profilen, Bewertungsseiten oder externen Portalen

15. Pflege der Website nach Fertigstellung

Kunde moechte selbst pflegen Pflege soll ueber Dienstleister erfolgen

Noch unklar Keine regelmaessigen Aenderungen geplant

Preise aendern sich regelmaessig Oeffnungszeiten aendern sich regelmaessig

Speisekarte / Leistungen aendern sich News / Aktionen / Jobs aendern sich

Welche Inhalte aendern sich regelmaessig?

16. Zeitplan

So schnell wie moeglich Innerhalb von 2 Wochen

Innerhalb von 4 Wochen Innerhalb von 2-3 Monaten

Zu bestimmtem Termin Noch offen

Gewuenschter Fertigstellungstermin Fester Anlass / Starttermin

17. Budget / gewuenschter Rahmen

Bis 500 EUR 500-1.000 EUR

1.000-2.000 EUR 2.000-5.000 EUR

Ueber 5.000 EUR Noch offen / bitte Angebot erstellen

Hinweis: Rechtliche Pflichtangaben, Impressum, Datenschutz und Cookies muessen durch den Auftraggeber geprueft werden.
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Besondere Wuensche, Dateiliste und Freigabe

18. Besondere Wuensche

Besondere Anforderungen, Wuensche oder Hinweise

19. Benoetigte Dateien vom Kunden

Logo Bilder / Fotos

Texte Alte Website-Inhalte

Impressum Datenschutzerklaerung

Preislisten Speisekarten

PDFs / Downloads Domain-/Hosting-Zugangsdaten

Social-Media-Links Google-Unternehmenseintrag

Referenz-Websites Sonstiges

Notizen zu fehlenden Dateien oder nachzureichenden Unterlagen

20. Freigabe und Bestaetigung

Ich bestaetige, dass die gemachten Angaben als Grundlage fuer Beratung, Angebot und Umsetzung der Website dienen.

Name Ort, Datum

Unterschrift, falls ausgedruckt

Hinweis: Rechtliche Pflichtangaben, Impressum, Datenschutz und Cookies muessen durch den Auftraggeber geprueft werden.
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